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Microsoft Outlook & Publisher 
2007 

 

Apellidos :   _____________________ Nombres: _______________________ 

Colegio   :           ______________________________________________________ 

Grado    : ___________   Sección : ____ Fecha     : ______________ 
 

Consideraciones: 
 Duración: 45 minutos 
 Se requiere la carpeta : SimOutPub8Mod1 (el profesor te indicará dónde se encuentran) 
 Crea la carpeta: EF_ApellidosNombres y guarda en ella las respuestas de tu examen. 

UTILIZANDO MICROSOFT OUTLOOK 2007 
PREGUNTA1 (2ptos) 
Completa los espacios en blanco según corresponda. 

a. Al crear un mensaje de correo electrónico puedo enviarlo con niveles de importancia como 
______________________ o ______________________ 

b. Las _________________________________ me ayudan a identificar mis mensajes en la bandeja 
de entrada, siendo agradable a la visión. 

c. El botón __________________ me permite repetir la misma cita las veces que le indiques, de 
manera diaria, semanal, mensual o anual. 

d. La _________________________ es una herramienta que nos permite acceder a la información 
de nuestros contactos. 

 
PREGUNTA2 (3ptos) 
Define en tus propias palabras qué es Microsoft Outlook 2007 y cuáles son sus ventajas. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
PREGUNTA 3 (4ptos) 
Envía un correo electrónico a tu profesor adjuntado esta práctica desarrollada son las siguientes propiedades: 
 
Importancia:   alta. 
Asunto:   Apellidos y Nombre. 
Texto:    Año y sección. 
Archivos adjuntos: Practica calificada. 
Firma:    Nombre (incluir rostro de la ruta que te indique tu profesor). 
 

SIMULACRO EXAMEN FINAL 

NOTA 
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PREGUNTA 4 (2ptos) 
Identifica cada uno de los siguientes elementos: 
 

ICONO NOMBRE 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

UTILIZANDO MICROSOFT PUBLISHER 
PREGUNTA 5 (2ptos) 
Completa los espacios en blanco 
Si deseamos llevar a todos lados nuestro calendario creado, el tamaño adecuado es __________________ 
Si tienes que crear un calendario de marzo a setiembre utilizas la opción 
_________________________________ 
Para cambiar una imagen insertada en una etiqueta, hago ___________________ y elijo la opción Cambiar 
imagen. 
Con los ____________________ puedes crear trípticos. 
 

 
PREGUNTA 6 (3ptos) 
Crea un calendario que muestre los meses de julio 2010 a enero 2011, guarda el archivo en la ruta que te 
indique el profesor y escribe los pasos a seguir que utilizaste para crear el calendario. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
PREGUNTA 7 (4ptos) 
Crea el siguiente Folleto teniendo en cuenta las siguientes características. 
a. Tamaño: A4  
b. Modelo: Burbujas 
c. Combinación de fuentes: Perpetua 
d. Combinación de colores: Artemisa 
e. Inserta las imágenes que se encuentra en la carpeta examen. Como se muestra en la imagen. 
f. Copia el texto que se encuentra en el archivo texto para copiar/dentro de la carpeta examen. 
g. Te debe quedar de la siguiente manera. 
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