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NOTA 

 

 

Outlook & Publisher 2010 

 

Apellidos :   _____________________ Nombres: _______________________ 

Colegio   :           ______________________________________________________ 

Grado    : ___________   Sección : ____ Fecha     : ______________ 

 
Consideraciones: 

 Duración: 45 minutos 

 Se requiere la carpeta: SIMOLP10C1 (el profesor te indicará dónde se encuentra). 

 

 

UUssaannddoo  OOUUTTLLOOOOKK  ddeessaarrrroollllaa  llaass  ssiigguuiieenntteess  pprreegguunnttaass..  

PPRREEGGUUNNTTAA  11  ((33  ppuunnttooss))  

Ingresa un nuevo Contacto con los siguientes datos: avisa al Profesor cuando lo hayas creado 

 

 

 

 

 _________________________ 

 V°B° del Profesor  

  

PPRREEGGUUNNTTAA  22    ((22ppuunnttooss))  

 Crea una carpeta con el nombre de CIBERTEC en la raíz del 

buzón de correo. 

Avísale al profesor cuando termines de crear la carpeta. 

 

 

_________________________ 

 V°B° del Profesor   

  

PPRREEGGUUNNTTAA  44    ((33ppuunnttooss))  

Crea una regla de recepción de correos con las 

siguientes características: 

- Mover a una carpeta los mensajes que contengan 

palabra Alianza Educativa en el Asunto. 

- Mover a la carpeta: CIBERTEC 

 

Avísale al profesor antes de hacer el clic de finalizar la creación de la Regla.    

               _________________________ 

           V°B° del Profesor 

 

Elimina la regla y la carpeta CIBERTEC creada, avísale al profesor al finalizar.         

                  ____________________ 

           V°B° del Profesor 

 

 

 

 

 

 

EXAMEN FINAL 
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PPRREEGGUUNNTTAA  33  ((33  ppuunnttooss))  

Envía un correo electrónico a tu profesor teniendo en cuenta lo siguiente: 

Importancia: Alta 

Asunto: Apellidos y nombre 

CC: a tu correo personal 

Adjuntar archivo: osos.jpg y mana.docx 

Cuerpo del correo: Examen de certificación de Alianza Educativa 

Email: _____________________________________________________ 

  

UUssaannddoo  PPUUBBLLIISSHHEERR  ddeessaarrrroollllaa  llaass  ssiigguuiieenntteess  pprreegguunnttaass..  

  

PPRREEGGUUNNTTAA  55  ((22..55  ppuunnttooss))  

Crea una Plantilla con las siguientes características y guárdala en tu carpeta de trabajo con el 

nombre pregunta5 

a) Modelo: Folleto  

b) Tamaño: A4 Orientación: Vertical 

c) Combinación de fuentes: Arial Black 

d) Combinación de colores: Equidad 

e) La plantilla debe tener  3 páginas 

  

PPRREEGGUUNNTTAA  66  ((22..55  ppuunnttooss))  

Coloca en los paréntesis la letra según corresponda. 

Etiquetas para CD  ( ) 
a) Si deseas cambiar de plantilla con otro 

modelo de publicación le damos clic… 

Lista de publicaciones ( ) 
b) Para guardar por primera nuestro proyecto 

utilizamos. 

Cambiar plantilla.   ( ) 

c) Es un programa diseñado para crear 

folletos, calendarios, páginas web, por 

intermedio de plantillas. 

Guardar Como  ( ) 

d) Cumplen la función de tapas, las cuales 

puedes modificar según tu imaginación y 

de acuerdo al contenido. 

Publisher   ( ) 
e) Muestra las publicaciones existentes por 

categoría. 
 

  

PPRREEGGUUNNTTAA  77  ((44  ppuunnttooss))  

Crea el siguiente calendario teniendo en cuenta las siguientes características. 

a) Tamaño: A4  

b) Modelo: Bordes 

c) Orientación: Vertical 

d) Periodo: Un mes en cada página.  

e) Año: De comienzo Octubre 2011 

        De finalización Marzo 2012 

f) Combinación de fuentes: Papel de barba 

g) Combinación de colores: Opulento 

h) Guarda tu calendario con el nombre pregunta7.pub 
 

 

NNoo  oollvviiddeess  gguuaarrddaarr  ccaaddaa  uunnoo  ddee  llooss  aarrcchhiivvooss  eenn  ttuu  ccaarrppeettaa  ddee  ttrraabbaajjoo.. 


