
 

 

EXAMEN DE OUTLOOK   
 
 

 
1. Abrir Outlook 2010 y configurar tu cuenta 

2. Cambiar el Nombre de tu cuenta por: Tu Apellido y Nombre. 

3. Elimina tu cuenta. 

4. Vuelve a configurar tu cuenta y escribe solo tu nombre (un nombre). 

5. Envía un correo al profesor por día del colegio. 

 Profesor_jp01@hotmail.com 

 Asunto: Día del CEP Jorge Polar por Apellido 

 Importancia alta 

 Mensaje: breve comentario sobre tu vivencia en el colegio Jorge Polar, 

inserta una imagen en tu mensaje. 

6. Crea una nueva categoría llamada Outlook de color plomo 

7. Crea una Cita en tu calendario para el día Martes 04 de diciembre del 2012, de 

12:10 a 01:10 pm, Asunto: Examen de Final de Certificación 2012-II de Cibertec, 

Lugar: Sala de cómputo, comentario: Este día es el Examen final de Certificación 

de Cibertec, los alumnos que no asista este ese día no podran Certificar este año y 

darán su examen de certificación el proximo año pagando 10 soles por derecho 

de examen, aplícale algún formato al texto. 

8.  Crear una Tarea Inicio y vencimiento: martes 6 de noviembre, Asunto: 

Resolver sesión 10, prioridad: Alta, Aviso: un día antes, Hora: 4:00 pm. 

Comentario: Realizar las sesión 10 de tu libro de computación, se va arevisar en la 

hora de clase el día 6 de noviembre. 

9. Crear una carpeta llamada “2do de Secundaria” y ubicarla en favorito. 

10. Crear un nuevo contacto llamado: Antonio Allca con correo 

profesor_jp02@hotmail.com, organización: CEP. Jorge Polar, Cargo: Docente de 

Informática, Telefono: 4603018 con una imagen cualquiera. 
 

Nota: el codigo del telefono del Perú es L51 

 

 

2do de Secundaria 


